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ACTA N° 

FECHA:  Bogotá, 22 ABRIL 2026  

HORA:  07:00 AM 

LUGAR: Jardín Infantil Emma y Antonio 

TEMA:  Socialización de Contrato 

ASISTENTES: responsable del servicio y profesionales de atención a primera infancia 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida

2. Socialización contrato

3. Cierre

En la fecha anteriormente señalada, se realiza la socialización del contrato de prestación de 

servicios a María Eugenia Ramírez Sáenz, identificada con C.C 52112693, quien desempeñará 

funciones como Profesional de Atención a la Primera Infancia, en calidad de reemplazo 

por un (1) día a la profesional YURI CAROLINA LÓPEZ PÉREZ. 

Se deja constancia que el profesional prestará sus servicios únicamente durante la jornada 

correspondiente al día 22 de Abril 2026, en el nivel de Jardin 2 cumpliendo con las actividades 

asignadas para dicho rol. 

Durante la socialización se informa y el profesional manifiesta conocer y aceptar que: 

1. Su vinculación corresponde a un reemplazo temporal por un (1) día.

2. Deberá realizar el pago correspondiente a seguridad social (salud, pensión y riesgos

laborales), conforme a la normatividad vigente, por el día laborado.

3. Cumplirá con las funciones propias del cargo de Profesional de Atención a la Primera

Infancia en el nivel de Caminadores, entre las cuales se destacan:

o Acompañamiento pedagógico a los niños y niñas.

o Planeación y ejecución de actividades acordes a la edad.

o Garantizar el cuidado, bienestar y seguridad de los niños y niñas.

o Apoyo en rutinas diarias (alimentación, descanso, higiene).

o Seguimiento al desarrollo integral de los niños y niñas.

o Trabajo articulado con el equipo interdisciplinario.
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Se deja constancia de que el profesional recibió la información completa sobre sus funciones, 

responsabilidades y condiciones contractuales, manifestando su conformidad con lo expuesto. 

Para constancia, se firma la presente acta: 

Firma Profesional:  

Nombre: Carlos Eduardo Sáenz Velásquez 

Documento: 80728309 
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COfffRATO DE PRf:STACION;DE SERVICIOS 
PROFESIO�l.ES CONTRATO 

No EA 3164-1 

regirá por lo dispuesto el estudio previo y las siguientes estipulaciones: 

ESTIPULACIONES CONTRACTUALES 

1. OBJETO: PROFESIONAL DE ATENCION A PRIMERAlNFANCIA para la implementación de la 
eQu"'.aCión inicial en el marco del proceso de atención integral a la Primera infancia en jardín infan) 1 

1 de la FUNDA�IÓN SOCIALCASTILLO DE SAN LUCAS JARDIN INFANlilL EMMA Y 
ANTONIO.

2. VALOR: CIENTO VEINTISEIS MIL CIENTO CUARENTA Y SIETE PESOS MCTE ($126.147)

1. PLAZO DE EJECOCíÓN: El plazo de •ejecución-ael CONTRATO.DE PRESTACION DE 
SERVICIOS PROF�SIONALES será desde 22/04/2026 al 22/04/2026 CONIRATO como 

PROffESIONAL D.t;-ATENCION:-Jt PRIMERA INFANCIA contados a partir &e 'la fecha de 
suscripción del CONTRATO de Inicio. PARÁGRAFO: La FUNDACION SOCIAL CASTILLO 
SAN. UJCAS no rfetonocerá v,alor alguno por los costos en que haya incurrido el/la 
COf:ffRATISTf:., reta'cionados cot'l 'la ejecución 7:l-el contrato que-·se hayan generndo con· 
ant:,.uoridad al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y.,.ejecución del 
cqntrato, o con posteridad al vencimiento del plazo de ejecución del mismo_

2. FORMA DE PAGO Se pagará a el/la CONTRATISTA la suma de TRES MILLONES 

SETFCIENTOS f¡)GHE• NT-A---Y-OOATRO MIL C-t:JATROCIENTOS D1-EZ-PESOS-MCTE

($3.184.41Q) salvo lo atinente al inicio y finalización de los mismos los cuales se pagarán de 
ácu�do con los dí�ejecutados. P�ÁGRAFO PRIMERO. Los pagos aquí referenciados-se 
realizarán los prime·rb·s DIEZ días 
(10) días calendario de cada mes, los cuales solo estarán sujetos al aporte de la siguiente
documentación: 1). Cumplimientos de aportes a seguridad social para el periodo 
correspondiente, 11):,"íriforme parciai-o final ava1ado por el coordinador/a. 111). -Cumplimiento de 
los t. 'lfllites administrativos como diligenciamiento cuenta de cobro, expedición de facturas 
cuando haya lugar. y-paz y salvos pafB el último de cobro, expedición de facturas cuando haya· 
lugar, y paz y salvos para el último pago. PARÁGRAFO SEGUNDO. A efectos de realización 
del. pago final el coordinador/a tendrá que tramitarlo con los documentos que a continuación 
se e�uncian: 1). Cunwíimientos de aportes a seguridad social para el período corr.espondiente 
(fin�I) ·.JI). Informe final avalado por el coordinador/a. 111). Entregar en medio magnético los 
arGt,'\�os y trámites adelantados con ocasión del objeto del contrato. IV) Cumplimiento de los 
tr.ántites administrativos a que haya ·lugar (paz y salvos y expedición de facturas cuando haya 
lugar). PARÁGRAFO TERCERO. Será responsabilidad exclusiva de la entidad a través de su 
coordinador/a gestionar los pagos correspondientes por las ejecuciones recibidas a 
satisf,ección para ót{)eriodo en oonGFeto (mes com�to o fracción per periodo de tflicio o final), 
esta Jestión deberá realizarse dentro de los veinte (20) primeros 
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Y: 11,-, :::rir 

FUNDACJON SOCIAL CASTILLO DE SAN LUCAS 
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CGNTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

PROFESIONALES .. CONTRATO 
No EA 3164-1 

20. D0,NICILIO. Para-todos ros efectos legales y-fiscales se establece como domicilio
�0q_,ctual Calle 62h #74h 22 sur de la ciudad de Bogotá, D.C.

. .

Las partes conocen·. 
 

comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en 
el presente Documento y para constancia se firma en Bogotá, D.C., a los 22 DIAS DEL MES DE

ABRIL DE 2026. 

EMPLEADOR 

LIGIA E�RALDA PORTELA 
REPRJ:St;NT�TELEGAL 
C.C.6669�

' 1 

MARIA EUGENIA RAMIREZ SAENZ 
-f>ROFES\ONAL 9E Al-ENCION--A-PRIMERA 
INFANCIA 
e.e. 55112693

. .'J=VNDACI0M 60CIAL "CASTILLO:DE SAN I.UCAS 
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